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Cl.1
PREDMET UPRAVY

1) Smérnice ¢. 1/2018 - Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektd pro PRV 2014-2020
véetné prilohy stanovuje jednotna zavaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni, zplisobu
vybéru a monitoringu projektll v Programu rozvoje venkova 2014-2020, feSeni stfetu zajmu
a zaruceni transparentnosti.

2) Smérnici véetné jeji ptilohy schvaluje Valna hromada.

3) Priloha €. 1 je Eticky kodex.
C.2
VYMEZENi POJMU A ZKRATEK

1) Program rozvoje venkova 2014-2020 (dale ,PRV“) — programovy dokument Ministerstva
zemédélstvi pro obdobi 2014-2020 spolufinancovany z Evropského zemédélského fondu pro
rozvoj venkova.

2) Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Bohdanecsko 2014-2020 (dale ,,SCLLD“) —
uceleny rozvojovy dokument vztahujici se na Uzemi MAS.

3) Portdl farmare — informacéni portadl (dostupny pres internetové stranky www.eagri.cz/prv
a www.szif.cz), ktery poskytuje Zadateli/pfijemci dotace pristup k individualnim informacim
detailniho charakteru o jeho Zadostech a umoZiuje mu vyuZivat sluzby, jejichZ cilem je Zadateli
pomoci, pfipadné mu poskytnout podporu pfi vybranych ukonech. Ptistup k individualnim
informacim a sluzbdm maji pouze registrovani zadatelé. Zadatel mdze ziskat registraci, resp.
uzivatelské jméno a heslo na Portdl farmare osobnim poddnim z4ddosti na mistné prislusném RO
SZIF, na centrdlnim pracovisti SZIF nebo na pracovistich Oddéleni ptijmu zadosti a LPIS nebo
prostiednictvim datové schranky Zadatele o dotaci nebo prostfednictvim e-Podatelny — blizsi
informace a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

4) Regionalniodbor SZIF (dale ,RO SZIF“) — regionalni odbor SZIF pfislugny k administraci dané Zadosti
o dotaci. Pro MAS Bohdanecsko: RO SZIF Hradec Kralové, se sidlem Ulrichovo namésti 810, 500 02
Hradec Kralové.

5) Statni zemédélsky intervencni fond (dale ,SZIF“) — akreditovana platebni agentura pro poskytovani
dotaci v rdmci PRV.

6) Vyzva MAS — akt MAS vyzyvajici Zadatele k podani Zadosti o dotaci.

7) Fiche — opatfeni programového rdmce PRV v ramci SCLLD.

8) Programovy ramec PRV — ramec definujici realizaci ¢asti SCLLD prostrednictvim PRV.

9) Pravidla pro operaci 19.2.1 — pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na

projekty PRV — souhrn podminek platnych pro pfislusny rok pfijmu Zadosti o dotaci vztahujici se
na Zadatele MAS.

€. 3
SUBJEKTY ZAPOJENE DO ADMINISTRATIVNIHO A SCHVALOVACIHO PROCESU

1) Do administrativniho a schvalovaciho procesu Zadosti o dotaci na Grovni MAS jsou zapojeny tyto
subjekty:

a) Kanceldf MAS — veskeré administrativni procesy, administrativni kontrola a kontrola
prijatelnosti,

b) Vybérova komise — vécné hodnoceni Zadosti o dotaci,

c) Predstavenstvo —vybér Zadosti o dotaci,
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d) Kontrolni komise — pfezkum hodnoceni Zadosti o dotaci, stiznosti proti postupu MAS.

2) Vsechny subjekty, které jsou zapojené do administrativniho a schvalovaciho procesu Zadosti
o dotaci jsou povinny se zavazné fidit touto smérnici a jeji prilohou. VSechny subjekty zapojené do
administrativniho a schvalovaciho procesu musi pfi své Cinnosti postupovat v souladu s pravidly
nestrannosti a zamezeni stfetu zajmd, jak jsou stanovena v pfiloze ¢. 1 Etickém kodexu.

¢l.a
PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY

1) Po schvaleni SCLLD je na internetovych strankach MAS zvefejnén Plan vyzev. Priibézné aktualizace
Planu vyzev jsou rovnéz zvefejiiovany na internetovych strankach MAS.

2) Pred vyhlasenim vyzvy schvali Pfedstavenstvo text vyzvy a schvali/potvrdi kritéria pro hodnoceni
Zadosti o podporu pro danou vyzvu.

3) Vyhladovani vyzev na predklddani Zadosti o dotaci zajidtuji pracovnici kancelafe MAS.

4) Pred vyhlddenim kaidé vyzvy podd pracovnik MAS prostfednictvim Portdlu farmare Zadost
o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

a) Vyzva MAS je vyhlasena aZ po vydani kladného vysledku kontroly RO SZIF. Potvrzenou vyzvu
nelze nijak ménit.

b) Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

c) MAS mavdany okamZik vyhla$enu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dal$i Zddost
o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projektll z predchozi vyzvy na RO SZIF.

d) Vyzva musi byt vidy v souladu s prislusnymi Fichemi, se SCLLD MAS, s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1.

5) Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu jsou zvefejnény na internetovych strankdch MAS od data
vyhladeni vyzvy a7 do posledniho dne pFijmu Zadosti o dotaci na MAS.

6) Vyzva je vyhlddena minimalné 30 kalendafnich dnli pied ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na
MAS a ptijem Zadosti o dotaci na MAS trvad minimélné 14 kalendéfnich dna.

7) 'V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle schvaleného Programového ramce PRV a schvélené
Pfedstavenstvem.

8) Vyzva MAS obsahuje minimalné nasledujici tdaje:
a) nazev MAS a SCLLD,
b) ¢asové rozmezi a misto pFijmu Zadosti o dotaci na MAS,
c) planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem PRV),
d) odkaz nainternetové stranky MAS,

e) jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujictho informace
pfipadnym Zadatel(im,

f) seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni,

g) vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

h) seznam pftiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

i) smérnici ¢. 1/2018 - Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektd pro PRV 2014-2020
vcetné jeji prilohy,

j) odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.
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Cl.5

KONZULTACE ZADOSTi A SEMINARE PRO ZADATELE

1) Ke kazdé vyhlasené vyzvé MAS uspordda kancelaf MAS minimalné jeden informacni seminar.
Informace o terminu a misté konani informacniho seminafe kvyzvé jsou zvefejnény na
internetovych strankach MAS. U¢astnici seminaf{l jsou sezndmeni se zaméFenim SCLLD, oblastmi
podpory, pravidly pro zpracovani a realizaci projekt(, kritérii administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti, kritérii vécného hodnoceni Zadosti a informacemi o vyplnéni zadosti na Portalu
farmare.

2) Zadost o dotaci je moZné nejprve konzultovat se zaméstnanci kanceldfe MAS v predem
domluveném terminu v kancelari MAS nebo v provozovné Zadatele.

Cl.e
ADMINISTRACE ZADOSTi O DOTACI V RAMCI MAS

A. Ptijem Zadosti o dotaci

1) Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z U¢tu 7adatele na Portalu farmare.

2) PFijem Zadosti o dotaci probiha elektronickou formou prostfednictvim Portalu farmafe na
internetové adrese https://www.szif.cz.

3) Zadatel podava kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci a povinné piilohy elektronicky pres
Portal farmare. Vybrané pfilohy mlize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlim, predlozit
v listinné podobé na MAS, o jejich predani na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni. VSechny
dokumenty musi byt doruéeny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

4) Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pies Portal
farmare.

5) Kanceldaf MAS do 5 pracovnich dni od ukoncéeni pfijmu Zadosti na MAS zverejni na svych
internetovych strankach Seznam pfijatych Zadosti minimalné v rozsahu: pfidélené poradové cislo
projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche.

B. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

1) Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochdzeji administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfrijatelnosti a kontrolou dalsich podminek vztahujicich se
k danému projektu (dle kontrolniho listu).

2) Pred zahajenim administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti podepiSi zaméstnanci kancelare
MAS, ktefi se podileji na kontrole zadosti, Eticky kodex.

3) Kontrolu provadéji zaméstnanci kancelafe MAS na zakladé kontrolnich listd zpracovanych
v souladu s danou Fichi.

4) V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
zaméstnanec kanceldie MAS 7adatele k doplnéni Zadosti o dotaci. Termin podani dopInéni Zadosti
o dotacije 5 pracovnich dni nasledujicich po dni odeslani pfipominek. Zaméstnanec kancelafe MAS
odesle pfipominky e-mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze (pfip. jinym
zpUsobem v souladu s ¢l. 15 této smérnice).

5) Zadatel mdze provést opravu maximalné dvakrat.

6) V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu, ukon& MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci. Zadateli je v takovém
pfipadé do 5 pracovnich dni odesldano Ozndmeni o ukonéeni administrace Zadosti o dotaci.
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Ozndmeni je Zadateli odeslano e-mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze (pfip.
jinym zplsobem v souladu s ¢l. 15 této smérnice).

7) V pripadé splnéni podminek administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti je Zzadatel informovan
do 5 pracovnich dni. Ozndmeni je Zadateli odeslano e-mailem s dokumentem elektronicky
podepsanym v pfiloze (pfip. jinym zplsobem v souladu s ¢l. 15 této smérnice).

8) Zaméstnanci kancelafe MAS vypracuji pro kazidou Fichi vramci vyhlasené vyzvy Souhrn
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti Zadosti o dotaci® a zajisti jeho zvefejnéni na
internetovych strankach MAS do 5 pracovnich dnd od ukonéeni administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti posledni Zadosti o dotaci v pfislugné Fichi.

C. Vécné hodnoceni Zadosti o dotaci Vybérovou komisi

1) U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti,
provede Vybérova komise MAS vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii
v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1. Hodnoceni provedou vybrani
¢lenové Vybérové komise (tzv. Hodnotici komise) zvlast za kazdou Fichi v ramci vyhlasené vyzvy.
Hodnoceni nasledné potvrdi ¢lenové Vybérové komise.

2) Zaméstnanci kancelafe MAS vyberou do 5 pracovnich dnl od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly prijatelnosti ze vsech ¢élent Vybérové komise 3 ¢leny Hodnotici komise k vécnému
hodnoceni dané Fiche. Clenové Hodnotici komise jsou vybrani s pFihlédnutim k:

a) dodrZeni podminky, Ze nejméné 50 % hlas( naleZi partneriim, ktefi nezastupuji verejny sektor,
b) jejich profesnim zkusenostem a znalostem,
¢) dodrZeni nestrannosti a nepodjatosti k hodnocenym Zadostem,

d) jejich casovym moznostem.

3) Na podnét kancelafe MAS svold predseda Vybérové komise do 5 pracovnich dnl od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti zasedani Hodnotici komise. Zasedani Hodnotici
komise probéhne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonéeni administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti. Zasedani organizuje kanceldf MAS. Pozvanka je zasldna v elektronické formé (e-
mailem).

4) Vedenim zasedani Hodnotici komise muiZe Predseda Vybérové komise povéfit zaméstnance
kanceldre MAS.

5) KancelaF MAS predava Zadosti o dotaci a formulafe pro jejich hodnoceni élendim Hodnotici komise
neprodlené, nejpozdéji viak do 5 pracovnich dnll od ukonceni administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti viech Zadosti o dotaci vyzvy v rdmci dané Fiche.

6) Prfi predani podklad( k zasedani Hodnotici komise jsou jeji clenové:

a) proskoleni v podminkdach wvyzvy a procesu, odpovédnostech a pravomocech pfi
vécném hodnoceni Zadosti o dotaci ?,

! Minimalni struktura Souhrnu kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti 7adosti o dotaci je: pfidélené
poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo Cislo prislusné Fiche, stavy
(ne)splnéni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, odlvodnéni v pfipadé nesplnéni administrativni
kontroly a kontroly prijatelnosti.

2 Minimalnim obsahem proskoleni je sezndmeni s podminkami vyzvy a smérnici €. 1/2018 - Interni postupy Fizeni
vyzev a administrace projektl pro PRV 2014-2020 a jeji pfilohy a hodnoticich kritérii pro hodnoceni konkrétni
Fiche v ramci vyhlasené vyzvy.
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b) seznameni s Etickym kodexem. Je ovéfena jejich nestrannost a nepodjatost k Zadostem
o dotaci, které budou predmeétem hodnoceni. Je-li nestrannost a nepodjatost splnéna, stvrdi
tuto skutecnost kazdy clen Vybérové komise samostatné podpisem Etického kodexu.

c) informovani o tom, Ze v pridbéhu hodnoceni nesmi komunikovat se Zadatelem ani tfetimi
osobami o Zadosti o dotaci ani dal3ich okolnostech spojenych s hodnocenim Zadosti o dotaci?.

d) informovani o Zadosti o dotaci, kterd je predmétem vécného hodnoceni. Podklady jsou élendim
Hodnotici komise predany v elektronické formé. Seznameni sinformacemi a obdrzeni
podkladd pro hodnoceni vybrani ¢lenové Vybérové komise stvrzuji podpisy protokold
o predani podklad(/seznameni s informacemi.

7) Za predani podkladd pro vécné hodnoceni Zadosti o dotaci zodpovida vedouci pracovnik SCLLD,
odpovida také za soulad predavanych podkladd s Gdaji v Zadosti o dotaci na Portalu farmare.

8) Clenové Hodnotici komise vypracovavaji vécné hodnoceni pridélené Zadosti o dotaci jako celek.
Vysledkem hodnoceni Zadosti je Kontrolni list vécného hodnoceni®, ktery obsahuje bodové
hodnoceni se slovnim od(ivodnénim volby poctu bodd. Clenové Hodnotici komise se vyjadiuji
k hodnocené Zadosti a spolecné vytvari konecné hodnoceni arozhoduji o bodovém zisku
projedndvané Zadosti o dotaci. Rozhodnuti Hodnotici komise pfijimd nadpolovi¢ni vétsinou
pritomnych ¢len(.

9) Clenové Hodnotici komise hodnoti Zadosti o dotaci na zakladé preferenénich kritérii (kritérii
vécného hodnoceni) v souladu s vyzvou MAS.

10) Kontrolni listy vSech hodnocenych Zadosti o dotaci jsou soucasti zapisu zasedani Hodnotici komise
jako pfiloha. Zapis® ze zasedani Hodnotici komise vypracuje na misté pracovnik kancelafe MAS.
Zucastnéni c¢lenové Hodnotici komise stvrzuji svym podpisem zapis i kontrolni listy vsech
hodnocenych Zadosti o dotaci.

11) Vysledek hodnoceni vSech hodnocenych Zadosti potvrzuje Vybérova komise na svém zasedani,
pfip. hlasovanim per rollam. VSichni ¢lenové Vybérové komise obdrzi od kancelafe MAS jako
podklad pro zasedani Vybérové komise/hlasovani per rollam zépis ze zasedani Hodnotici komise,
kontrolni listy vSech hodnocenych zadosti, ndvrh zapisu ze zasedani Vybérové komise/hlasovani
per rollam a navrh Souhrnu vécného hodnoceni.

12) P¥i hlasovani Vybérové komise (prezenc¢ni zasedani) nebo hlasovani per rollam musi byt dodrzena
zasada dodrZzeni poméru verejného sektoru (nejméné 50 % hlasi ndleZi partnerim, ktefi
nezastupuji verejny sektor).

13) Vybérova komise je usnasenischopna, pokud je pfitomno/hlasuje per rollam nadpoloviéni vétsina
zpoctu Clent Vybérové komise. Vybérovd komise pfijima usneseni nadpolovi¢ni vétSinou
pritomnych/hlasujicich per rollam.

14) U hlasujicich c¢lenli Vybérové komise je ovérena jejich nestrannost a nepodjatost k Zadostem
o dotaci, které byly predmétem hodnoceni Hodnotici komise. Je-li nestrannost a nepodjatost
splnéna, stvrdi tuto skutecnost kazdy clen Vybérové komise samostatné podpisem Etického
kodexu. Pokud tato podminka neni splnéna a clen Vybérové komise nemlZe podepsat Eticky
kodex, je vyloucen z hlasovani o projektech v dané Fichi.

3 Toto ujednani je souéasti pfilohy &. 1 Etického kodexu, ktery élenové Vybérové komise podepisuji pfed pfijetim
materiald pro hodnoceni Vybérové komise.

4 Sougasti Kontrolniho listu vécného hodnoceni jsou déle: jména a pfijmeni pfitomnych ¢lenli Vybérové komise
véetné uvedeni zajmové skupiny, kterou zastupuji, datum a ¢as pfijeti Zadosti o dotaci a jeji identifikace &islem
projektu a nazvem zadosti, datum zasedani.

5Minimalni struktura zapisu je: datum a ¢as zacatku zasedéni, jmenny seznam Uéastnik(, subjekt, ktery zastupuiji,
prehled hodnocenych projektl (misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné
Fiche, bodové hodnoceni zadosti).
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15) Zasedani Vybérové komise se uskutecni do 5 pracovnich dni, v ptip. hlasovani per rollam je
ukonéeno do 5 pracovnich dni.

16) Soucasti zapisu ze zasedani Vybérové komise/hlasovani per rollam Vybérové komise je Souhrn®
vécného hodnoceni Zadosti o dotaci pro danou Fichi v sestupném poradi’ dle dosazenych bodi
z Kontrolnich listt vécného hodnoceni Hodnotici komise.

17) Spravnost udajl v zapise Vybérové komise/hlasovani per rollam Vybérové komise a Souhrnech
vécného hodnoceni pro kazdou Fichi stvrzuje svym podpisem predseda Vybérové komise.

18) Kancelar MAS zajistuje zverejnéni vysledkd vécného hodnoceni® na internetovych strankach MAS
do 5 pracovnich dnt od konani zasedani/ukonceni hlasovani per rollam Vybérové komise. Vysledky
vécného hodnoceni Vybérové komise zaznamena kancelaf MAS rovnéz do formuldre Zadosti
o dotaci.

19) Kanceldf MAS zajistuje predani vysledkd vécného hodnoceni ¢lendim Predstavenstva neprodlené,
nejpozdéji véak do 5 pracovnich dnl od konani zasedani/ukoncéeni hlasovani per rollam Vybérové
komise.

20) U Zadosti o dotaci, které nesplnily minimalni bodovy limit (50 % maximéalniho po¢tu bod(i souhrnné
za véechna kritéria), ukon&i MAS administraci. Zadateli je v takovém piipadé do 5 pracovnich dni
odeslano Oznameni o ukonéeni administrace Zadosti o dotaci. Oznameni je 7adateli odeslano e-
mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze (pFip. jinym zplsobem v souladu s ¢l.
15 této smérnice).

D. Vybér Zadosti o dotaci k financovani

1) Vybér Zadosti o dotaci a stanoveni vy$e ¢erpani alokace vyzvy je v kompetenci Pfedstavenstva.

2) Clenové Predstavenstva pred zahajenim vybéru Zadosti o dotaci podepisuji Eticky kodex pro
dolozZeni jejich nepodjatosti a nestrannosti.

3) Predstavenstvo se ke svému zasedani sejde neprodlené, nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od
obdrzeni vysledkl vécného hodnoceni od zaméstnancl kancelare MAS.

4) Na svém zasedani provedou ¢lenové Predstavenstva vybér Zadosti o dotaci dle Souhrnu
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti Zadosti o dotaci a Souhrnu vécného hodnoceni
Zadosti o dotaci a finanénich prostfedk( alokovanych na danou vyzvu. Clenové Piedstavenstva
nemohou ménit pofadi ani hodnoceni 7adosti uvedené v Souhrnu vécného hodnoceni Zadosti
o dotaci.

5) V ptipadé, Ze nebude alokace pro uréitou Fichi/Fiche vylerpana nebo docerpana, rozhodne
Pfedstavenstvo o prevodu tzv. ,spole¢ného zUstatku“ na Fichi s nejvétSim previsem projektd dle
souctu pozadované dotace v dané Fichi.

6) Predstavenstvo rozhodne o zvyseni alokace na danou Fichi z divodu podpory tzv. hrani¢niho
projektu, tedy projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje

& Minimalni struktura Souhrnu vécného hodnoceni Zadosti o dotaci je: pfidélené poradové &islo projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), ndzev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, ¢as podani Zadosti, celkové
zpUsobilé vydaje Zadosti, bodové hodnoceni Zadosti, poradové Cislo Zadosti stanovené dle poctu pridélenych
bodu.

7 pokud ziskaji dvé a vice Zadosti o dotaci stejny pocet bod(, a pokud souhrn pozadavkil na podporu v Zadostech
prekracuje alokaci vyzvy, postupuje se dle stanoveného postupu u kazdé Fiche v rdmci vyhlasené vyzvy tak, aby
Zadosti o dotaci nemély stejné poradi.

8tj. Souhrnu vécného hodnoceni Zadosti o dotaci za kaZdou Fichi a zapisu ze zasedani Hodnotici komise a zapisu
ze zasedani/hlasovani per rollam Vybérové komise
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minimalni stanovenou vysi bodd. Alokace bude navysena vidy tak, aby byl hranic¢ni projekt
podporen v plné vysi.

7) Presun alokace z Fiche/Fichi, kde je nevycerpana alokace na Fichi se souhrnem poZadavki
prevysujicim alokaci i navyseni alokace Fiche z divodu podpory tzv. hrani¢niho projektu, je mozna
pouze tehdy, pokud MAS neprekroci celkovou alokaci dané Fiche na celé programové obdobi
(danou Finan¢nim planem SCLLD).

8) Ze zasedani Pfedstavenstva jsou vyhotoveny:
a) Seznam Zadosti o dotaci schvédlenych Predstavenstvem® podepsany Predsedou/¢lenem
Pfedstavenstva
b) prezenéni listina,
c) zapis ze zasedani Pfedstavenstva'®.

9) Zaméstnanci kancelafe MAS informuji Zadatele o vysledku vécného hodnoceni (pfidéleném poctu
bodd) a vysledku vybéru Zadosti o dotaci spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana
&i nevybrana k financovéni. Zadatel je informovan do 5 pracovnich dnil od zasedani Pfedstavenstva
e-mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze (pfip. jinym zptsobem v souladu s ¢l.
15 této smérnice).

10) Nevybrané Zadosti predd kancelat MAS do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF
prostfednictvim Portalu farmare.

11) Kanceldi MAS zajistuje zvefejnéni vysledkél vybéru projektd Pfedstavenstvem, tj. Seznam Zadosti
o dotaci schvalenych Predstavenstvem za kaZzdou Fichi a zapisu ze zasedani Predstavenstva na
internetovych strankach MAS do 5 pracovnich dnll od konani zasedani Pfedstavenstva.

C.7
STRET ZAJMU PRI HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

MAS Bohdanecsko zamezi stietu zajm( pri hodnoceni a vybéru projektl prijetim téchto opatreni:

1) Pokud dojde ke stfetu zajmU0 hodnotitele - odstoupi dotéeny hodnotitel z hodnoceni Fichi, ve
kterych by doslo ke stfetu zajmQ.

2) Kazda osoba, kterd se Gcastni vybéru a schvalovani projekt(, vyplni a podepise Eticky kodex véetné
pfilohy Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (pfiloha €. 1 této smérnice).

3) Zaméstnanci kanceldfe MAS zkontroluji, Ze Eticky kodex vcetné prilohy Prohlaseni o neexistenci
stfetu zadjm0 podepsaly vSechny osoby, kterych se kontrola/hodnoceni/vybér projektu tyka
a vypracuji Pfehled osob, které se podilely na kontrole/vybéru a schvalovani projektt v dané vyzvé.

4) Kontrolni komise pfi svém zasedani zkontroluje spravnost vyplnénych udaju v Etickych kodexech
Eticky kodex vcetné prilohy Prohlaseni o neexistenci stietu zajm0 a ovéri stfet zajmQ osob
podilejicich se na kontrole/hodnoceni/vybéru projektt (dle Prehledu osob vypracovanym kancelafi
MAS). Mechanismy ,ex post“ Kontrolni komise budou zaméreny na prezkoumani prohlaseni
o neexistenci stfetu zajmU s ohledem na zjisténé informace:

a) vnéjsiinformace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajmu poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pri které dany stret zajm0 vznikl),

9 Minimalni struktura Seznamu Zadosti o dotaci schvalenych Predstavenstvem je: piidélené potadové &islo
projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo Cislo prislusné Fiche, ¢as podani Zadosti,
celkové zplsobilé vydaje Zadosti, bodové hodnoceni Zadosti, poradové Cislo Zadosti stanovené dle poctu
pridélenych boda.

10 Minimalni struktura zapisu je: datum a ¢as zagatku zasedani, jmenny seznam Géastnikd, subjekt, ktery zastupuiji,
prehled hodnocenych projektl (misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, ndzev nebo Cislo pfislusné
Fiche, bodové hodnoceni zadosti).
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b) kontroly provadéné za situace, pfi niZ existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé vnitini
analyzy rizik nebo varovnych signal(i
c) namatkové kontroly.

5) PFi zjisténi situace, kdy doslo ke stfetu zajma a nedoslo k jeho nahlaseni, da Kontrolni komise
podnét k projednani Pfedstavenstvu a nasledné Valné hromadé k projednani napravnych opatreni,
pfip. postoupi danou véc odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na fesSeni dopad(i na
projekty konec¢nych ZadatelU.

C.8
ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakon(, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi zverejnéni
a zpfistupnéni relevantnich udaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.
CLo9
ADMINISTRACE ZADOSTi O DOTACI NA RO SZIF

Probihd v souladu s aktualni verzi Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014—-2020, Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci
v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Aktualni verze Pravidel je vidy zverejnéna
s vyhlasenou vyzvou MAS a je ke stazeni na www.szif.cz, www.eagri.cz/prv.

A. PREDANI ZADOSTi O PODPORU NA RO SZIF

1) Pracovnik kanceldfe MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise. Povinné, pfipadné
nepovinné prilohy verifikuje (dokumenty elektronicky podepise, pfip. podepise v papirové podobg,
prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby; neplati pro aktivni pdf formulare) a preda
Zadateli minimalné 3 pracovni dny pfed terminem registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé MAS.

2) Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych ptiloh zkontroluje a poda pres svij Get na Portalu
farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred schvalenim. Pokud budou nékteré pfrilohy
predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

3) Odeslani Zadosti o dotaci véetné piiloh prostfednictvim Portdlu farmare ze strany 7adatele mGze
byt v uvedené Ihité provedeno pouze jednou.

4) Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Gdaji Zadatele a predat na pfislusny RO
SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

5) Pracovnici kanceldfe do findlniho terminu registrace na RO SZIF predaji Seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci (formuléf pdf), prezenéni listinu, zapis z jedndni Vybérové komise
véetné dolozZeni aktudlniho sloZeni organ( podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni
vybéru projektl Predstavenstvem (prosté kopie).

6) O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu farmare
SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dn( od findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS. Za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum findlni registrace
na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

Smérnice ¢ 1/2018 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projekti pro PRV 2014-2020, verze 2.0 9


http://www.szif.cz/
http://www.eagri.cz/prv

EVROPSKA UNIE <
Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova -

Evropa investuje do venkovskych oblasti N - -
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA MAS Bohdanecsko

B. KONTROLA A HODNOCENi VYBRANYCH ZADOSTi O DOTACI NA RO SZIF

1) RO SZIF provede u registrovanych zadosti ovéreni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti,
kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi.

2) U Zadosti o dotaci nebo pfiloh, které nespliiuji podminky pfijatelnosti a jejich nedostatky jsou
vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude ukonéena administrace. Informace o ukonceni
administrace a zdlvodnéni je zaslana Zadateli i kancelari MAS.

3) V pfipadé odstranitelnych nedostatkd vyzve RO SZIF prostfednictvim Portadlu farmare Zadatele
k odstranéni konkrétnich nedostatkd (IhGty jsou dany aktuaini verzi Pravidel). Informace je zaslana
také kancelafi MAS. V pripadé nedostatk(, které se tykaji tdajd vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS,
je vyzvana k doplnéni zaroven i kancelar MAS.

4) V pripadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pridéleném pocétu bodd Vybérovou komisi, je nutné
potvrdit kone¢né bodové hodnoceni znovu Vybérovou komisi i Pfedstavenstvem. Zapis a prezenéni
listina z obou zasedani se dokladaji pfes Portal farmare do 30 kalendarnich dn od vyhotoveni
Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace.

5) Doplnénou dokumentaci véetné doplnéné Zadosti o dotaci preda Zadatel kanceldfi MAS, ktera
provede kontrolu doplnéné dokumentace, piipadné kancelaf MAS doplni do Zadosti o dotaci
Udaje, které se tykaji MAS.

6) V pripadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele k opravé doplnéni s pevné stanovenym
terminem tak, aby byl dodrZen termin stanoveny v Zadosti o dopInéni netplné dokumentace.
Po opravé doplnéni MAS znovu dokumentaci zkontroluje.

7) MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, pfFilohy verifikuje a preda
Zadateli.

8) Zadatel pole doplnénou dokumentaci ptes Portal farméaie na RO SZIF dle postupu pro podani
Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych ptiloh v operaci 19.2.1, a to
nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace.

9) Doplnéninelplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portalu farmare, vybrané prilohy mize
Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlim, predloZit v listinné podobé na podatelnu
prislusného RO SZIF ¢i prostfednictvim MAS (pfilohy v listinné podobé musi MAS verifikovat a uvést
vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje). Informaci o preddni nékterych
priloh v listinné podobé musi Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pred Portal farmare.

10) Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatkli (na vyzvu nebude ze strany Zadatele

reagovano nebo odstranéni zdvad/nedostatkd nebude kompletni), povaZuje se Zadost o dotaci za
chybnou a z tohoto divodu bude ukoncena jeji administrace.

C. DOLOZENI PRILOH K VYBEROVEMU/ZADAVACIMU RIZEN{*
1) Vybérové/zadavaci fizeni se provadi dle aktudlini verze PFirucky pro zadavani verejnych zakazek

Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020. Aktualni platna verze Prirucky je vidy
zvefejnéna s vyhlasenou vyzvou MAS a je ke stazeni na www.szif.cz, www.eagri.cz/prv.

2) Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu Fizeni
véetné aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminech danych aktudlni

11 plati pouze pro vybérové/zadavaci fizeni, cenovy marketing se predklada a? pfi Zadosti o platbu
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verzi Pravidel. Dokumentace je predloZena elektronicky, vybrané pfilohy mohou byt predloZzeny
v listinné podobé.

3) MAS zkontroluje Zadost o dotaci a v ni provedené zmény a ovéfi ji elektronickym podpisem. Piilohy
k vybérovému/zadavacimu fizeni MAS nemusi kontrolovat ani verifikovat.

4) V ptipadé zmény Zadatel dokldda na RO SZIF aktualizovany formula¥ Zadosti o dotaci s upravenym
rozpoctem projektu a doplnénymi Udaji dle vysledku tohoto fizeni pres Portdl farmare, ovéfenou
elektronickym podpisem MAS.

5) PredloZeni pfiloh a aktualizovaného formulaie Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro podéni
Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, piip. nepovinnych pfiloh v operaci 19.2.1, ktery
je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Vybrané prilohy dle Seznamu

dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip.
formatim, predlozZit na podatelnu prislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou i
prostiednictvim MAS. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel vzdy registracni Cislo
Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje. V p¥ipadé zasldni postou je nutné, aby nejpozdéji
v den uplynuti Ihaty byly dokumenty jiz dorucéeny na RO SZIF.

D. SCHVALENi ZADOSTI O DOTACI A PODPIS DOHODY O DOTACI

Probiha v souladu s aktualni verzi Pravidel.

¢l. 10
ZMENY V ZADOSTI O DOTACI

1) HIaseni o zménach vietné podava prijemce dotace nejdfive na MAS, kterd provede kontrolu
(zejména s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dn( od obdrzeni Hlaseni
0 zméndach.

2) V pripadé, ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS na
HIaSeni o zménach, Hlaseni o zménach elektronicky podepiSe a predd pfijemci dotace k podani
pres Portdl farmare.

3) V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatreni,
Ih(ta pro opravu je maximalné 5 pracovnich dnl. Po doplnéni/opravé vyplni pracovnik MAS
stanovisko MAS na HIdSeni o zméndch a preda pfijemci dotace k podani pres Portal farmare.

4) Pokud pfijemce dotace s napravnym opatienim Ci se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS
pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s Hlasenim o zménach.

5) Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS pieda prijemce dotace Hlaseni o zméndach na RO SZIF, a to
v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnli od obdrZeni
doplnéni/opravy Hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

6) V jednom okamziku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach.

7) Vysledek schvalovaciho fizeni HIdaseni o zménach sdéluje RO SZIF bud’ Vyrozuménim, nebo vyzvou
k podpisu Dodatku k Dohodé. V pfipadé, Ze nebyly zjiStény nedostatky, je RO SZIF povinen tento
vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/ptijemci dotace v terminu daném aktudlni platnou
verzi Pravidel. V pfipadé, Ze byly zjistény nedostatky v Hlaseni o zménach, vyzada si RO SZIF
doplnéni Hlaseni o zménach a lhata pro oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se prodluzuje
o dobu, po kterou Zadatel/pFijemce dotace doplfiuje Udaje HldSeni o zménach.
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Cl.11

KONTROLA ZADOSTI O PLATBU

1) Vyplnénou Zadost o platbu preda pfijemce dotace nejprve na MAS v terminu stanoveném v Zadosti
o dotaci, resp. v Hld%eni o zménach. Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se po¢ita
automaticky 15 kalendaFnich dni pfed terminem podéni Zadosti o platbu na RO SZIF.

2) V pfipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formulaF Zadosti
o platbu.

3) V ptipadé, ze MAS s predloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, ulozi v terminu do 7 kalendafnich
dnd od obdrzeni Zadosti o platbu piijemci dotace opatfeni k napravé s IhGtou 5 kalendafnich dnd
na opravu, po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formular Zadosti o platbu.

4) Pokud piijemce dotace s ndpravnym opatienim ¢i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu nesouhlasi,
preda na MAS pisemné vyjadfeni o svém nesouhlasu, které je predano spolu se Zadosti o platbu
na prislusny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

5) Zadost o platbu odesle pFijemce dotace véetné vegkerych pfiloh a potvrzeni o kontrole MAS, pfip.
stanoviska MAS prostfednictvim Portalu farmare na RO SZIF. Systém vygeneruje Potvrzeni o prijeti
Zadosti o platbu, které obsahuje &islo jednaci a je dokladem o Gspé$ném odeslani Zadosti o platbu.

¢l 12
ODVOLANI ZADATELE PROTI POSTUPU MAS

A. ZADOST O PREZKUM PRED PODPISEM DOHODY O POSKYTNUTi DOTACE

1) Vpripadé, Ze Zadatel nesouhlasi s postupem MAS pii administrativni kontrole a kontrole
pfijatelnosti, ¢i s vécnym hodnocenim, mlzZe predlozit do 21 kalendarnich dnd od provedeni
prislu§ného tkonu na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS &i zd@vodnéni pridéleného poctu bodd
u konkrétniho preferencniho kritéria.

2) Na zakladé této zadosti je svolano zasedani Kontrolni komise, u kterého jsou pfitomni predseda
nebo jim povéreny ¢len Vybérové komise bez prava hlasovat a ¢lenové Kontrolni komise. Dale je
pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS jako administrativni podpora bez prava hlasovat.

3) Do 14 kalendafnich dni od preloZeni ?adosti o Zadosti o prezkum postupu MAS informuje
zaméstnanec kancelare MAS Zadatele o vysledku.

4) V pripadé, ze Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu Kontrolni komise MAS, mize se pisemné
obratit se Zadosti o prezkum na pfislusny RO SZIF, o této skutecnosti Zadatel informuje soucasné
i kanceldr MAS.

5) RO SZIF provede prezkum postupu MAS v souladu s aktualni verzi Pravidel a Zadatele i kancelar
MAS pisemné informuje o vysledku prezkumu.

B. ODVOLANI ZADATELE PO PODPISU DOHODY O DOTACI

1) Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem MAS nebo RO SZIF po podpisu Dohody o dotaci,
mUze postupovat dvéma zpUsoby:

a) pisemné se obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projednani zadosti na Prezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace pisemnou
formou.

b) podle § 141 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,spravni
fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV navrh na zahajeni sporného
fizeni. V souladu se zakonem €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisq,
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je zadatel povinen uhradit poplatek za podani ndvrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu
z vefejnopravni smlouvy.
€. 13
MONITORING PROJEKTU

A. MONITOROVACI ZPRAVY

1) Monitorovani pribéhu projekt( se uskutecnuje prostrednictvim 3 typl monitorovacich zprav.
Pribéznd monitorovaci zprava a Koneénd monitorovaci zprava se odevzdavaji na formulafich
vydanych MAS, Monitorovaci zprava v dobé udrzitelnosti projektu se odevzdavd na formulafi
zvetejnéném na Portalu farmare.

2) Prijemce dotace odevzdava pracovnikim MAS tyto typy monitorovacich zprav v zavislosti na
prabéhu projektu:
a) PrUbéina monitorovaci zprava — odevzdava se za kazdych uplynulych 6 mésict - 2x ro¢né vidy
k 31. 3. a k 30. 9. Prvni prabézna zprava se odevzdava k danému terminu po podpisu Dohody
o poskytnuti dotace.

b) Koneé&na monitorovaci zprava — odevzdava se spole¢né se Zadosti o platbu.

¢) Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu (ve lh(té vazanosti projektu na ucel) —
odevzdava se kazdy rok k 31. 7. po celou dobu trvani Ihlity vazanosti na Gcel, Ihita trva 5 let
od prevedeni dotace na Ucet pfijemce.

3) Konecny Zadatel predd kancelafi MAS (elektronicky nebo v listinné podobé) Pribéznou
monitorovaci zpravu a Kone¢nou monitorovaci zpravu na formuldfich zvefejnénych s vyzvou MAS.

4) Monitorovaci zpravu v dobé udrzitelnosti projektu podava Zadatel na formulati zverejnéném na
Portalu farmare.

B. KONTROLY NA MISTE

1) Kontrolu projekti na misté (mistni Setfeni) provadéji pracovnici MAS v téchto ptipadech:

a) Mistni Setfeni pred realizaci projektu se uskuteéni u viech Zadosti o dotaci, které projdou
administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim. Kontrola se realizuje v dobé mezi
zaregistrovanim Zadost o dotaci a prvnim jednanim Vybérové komise tak, aby ke zjisténym
skuteénostem mohli ¢lenové Vybérové komise piihlédnout pi hodnoceni Zadosti o dotaci.

b) Mistni Setfeni v prlbéhu realizace projektu se uskutecni u vsech projektl, u kterych byla

podepsdna Dohoda o poskytnuti dotace. Kontrola se realizuje v dobé mezi podpisem Dohody
o poskytnuti dotace a podanim Zadosti o platbu.

c) Mistni Setfeni po ukonceni realizace projektu se uskutec¢ni u vSech koneénych Zadatel(, ktefi
podavaji Zadost o platbu. Kontrola se realizuje pfi kontrole & konzultaci Zadosti o platbu,
podminkou je ukonceni realizace projektu v dobé provedeni kontroly.

2) Mistniho Setfeni se Ucastni minimalné jeden zastupce MAS a jeden zastupce kone¢ného Zadatele.

3) Z mistniho Setfeni je proveden zdapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ prilohou je fotografie mista
realizace projektd. Jedno vyhotoveni zapisu obdrzi kontrolovany zadatel/pfijemce dotace a jedno
vyhotoveni MAS.

Smérnice ¢ 1/2018 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projekti pro PRV 2014-2020, verze 2.0 13



EVROPSKA UNIE \,J
Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova -
Evropa investuje do venkovskych oblasti \ “) o -
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA MAS Bohdanecsko
Cl.14
ARCHIVACE

1) MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se SCLLD a jeji realizaci.

2) Archivace je provadéna v souladu se zakonem 499/2004 S., o archivaci a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zdkonud. Na kazdé pisemnosti bude vyznacen skartaéni znak (,A”, ,S“, ,V“) a skartacni
Ih{ta.

3) Uplnou evidenci a archivaci u¢etnich dokladd a souvisejicich pisemnosti vede u&etni. Archivaci
slozek projektl zajistuje vedouci pracovnik SCLLD. Elektronické dokumenty jsou archivovany na
zaloznim disku.

¢l. 15
KOMUNIKACE SE ZADATELI

1) Komunikaci mezi MAS a Zadatelem zajistuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych kontrol,
hodnoceni a vybéru projektd jsou Zadatelé informovani prostrednictvim Portalu farmare, pfipadné
datovou schrankou, posStou (doporucené), e-mailem s elektronickym podpisem, e-mailem
s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné osobnim predanim oproti podpisu
Zadatelem.

2) Pred podanim Zadosti o dotaci pracovnici MAS poskytuji Zadateldm telefonické, e-mailové nebo
osobni konzultace.

3) V dobé kontrol a hodnoceni projektl mohou pracovnici MAS poZadovat od Zadatele doplfiujici
a vysvétlujici informace k podanym Zadostem telefonicky, e-mailem, v priibéhu osobniho setkani
nebo pisemné.

Cl. 16
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Smérnice ¢. 1/2018 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projekt( pro PRV 2014-2020,
verze 2.0 nabyva ucinnosti okamzikem schvaleni.

2) Smérnice ¢. 1/2018 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektl pro PRV 2014-2020,
verze 2.0 schvalila Valnd hromada hlasovanim per rollam dne 21. 2. 2019.

V Laznich Bohdanci dne 21. 2. 2019
Ing. Josef

Stépanovsky

DigitaIné podepsal Ing. Josef Stépanovsky
Datum: 2019.02.21 15:23:42 +01'00'

Pfedseda MAS
Mésto Lazné Bohdanec
zastoupené Ing. Josefem Stépanovskym
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ETICKY KODEX
ZAMESTNANCE KANCELARE MAS/CLENA VYBEROVE KOMISE/PREDSTAVENSTVA

C.1
UVODNI USTANOVENI
Eticky kodex zaméstnance/Clena ..........ovieeinnnnn, pro hodnoceni projektll Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Bohdanecsko 2014—-2020 (dale jen Eticky kodex) je
zadvazny pro vsechny zaméstnance/Cleny ........cccoeeeveveerennne. MAS.

Eticky kodex vyddva Valna hromada za ucelem vytvoreni podminek pro Uspésné a ucelné fungovani
kancelare MAS/organ MAS.
C.2
OBECNE ZASADY

Zameéstnanci/Clenoveé .............cceeeereeenene. MAS (dale jen hodnotitel) jsou povinni dodrZzovat pravni
¥ad Ceské republiky (dale jen CR) a respektovat Ustavni pofadek.

Hodnotitel vykonava svou praci na odborné Urovni.

Hodnotitel jednd s nejvyssi mirou slusnosti nestrannosti. Souc¢asné dodrzuje zdsadu rovného
zachazeni a zakaz jakékoliv diskriminace.

PFi pInéni svych povinnosti slouzi hodnotitel vidy vefejnému prospéchu a zdrzi se jednani, které by
ohrozilo divéryhodnost procesu vybéru projektd.

Hodnotitel Cini rozhodnuti a fesi zalezZitosti objektivné. Nejednd svévolné k ujmé ¢i prospéchu
jakékoli fyzické ¢i pravnické osoby nebo skupiny osob.

Hodnotitel poskytuje vSechny relevantni informace souvisejici s jeho ¢innosti bez zbytecného
prodleni.
CL.3
STRET ZAJMU A OHLASENI ZAIMU

Hodnotitel se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s jeho osobnim
zajmem; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan jakykoliv zajem, ktery
pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo
pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani trfetich osob v jeji
prospéch.

Hodnotitel nevyuzivd informace souvisejici s jeho Cinnosti v rdmci implementace OP pro svij
osobni zajem Ci v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel musi zachovat miéenlivost o vSech okolnostech, o
kterych se v prlibéhu vykonu hodnoceni dozvédél.

V pfipadé, Ze md hodnotitel osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel pfedkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o dotaci nebo se na
zpracovani podilel, nebo ho s pfedkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky vztah, a to rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
Zzadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se
tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.
Cl.a
POSTUPY A NASTROJE PRO KONTROLU PROHLASENI

Stret zajmU bude fesit Kontrolni komise, tato nastavi systém kontrolnich mechanizm, bude provadét
a evidovat kontroly. Archivaci dokumentace bude zabezpecfovat MAS, a to v ramci pfirucni spisovny.

1)

Kontrola mechanizm( ,,ex post”:
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a) vnéjsi informace, tj. informace o potencidlnim stfetu zajmG poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pti které dany stret zajmu vznikl,

b) kontroly provadéné za urcitych situaci, pfi nichzZ existuje vysoké riziko stfetu zajmda, na zakladé
analyzy rizik nebo varovnych signal(,

c) namatkové kontroly.

2) Napravnd opatieni
a) Kontrolni komise nastavi ndpravna opatieni pro feseni vzniklych situaci v procesu feseni stietu
zajma.
b) Kontrolni komise nastavi vnitfni postupy zejména:
i) Postupy upravuji situaci, kdy ke stfetu zajmu doslo, jako odstoupeni dotéené osoby
z hodnoceni Fichi, ve kterych by doslo ke stfetu zajmQ, sankce v pfipadé nenahlaseni jiz
vzniklého potencionalniho/skutecného stretu zajma ¢i neozndmeni pochybnosti - napfr.
vylouéeni z hodnoceni v dané MAS.
ii) Postoupeni predmétu feSeni vyboru spolku a také SZIF, zejména navrh na feseni dopadl
na projekty konecnych ZadatelQ.
(o
DARY A VYHODY
1) Hodnotitel nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni, kterd by
mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2) Hodnotitel nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém je zavazan
oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej Cini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3) Hodnotitel nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho ¢innosti.

4) Pfivykonu své Cinnosti hodnotitel neucini anebo nenavrhne udinit ukony, které by ho zvyhodnily
v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5) Pokud je hodnotiteli v souvislosti s jeho cinnosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji
a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.
Cl.6
ZAVERECNE USTANOVENI

1) Ptilohou €. 1 Etického kodexu je ,,Prohlaseni o neexistenci stietu zajmua“.

2) 13, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru zadosti o dotaci, pfijimam ustanoveni Etického
kodexu.

3) J3, jako hodnotitel, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Nazev vyzvy:

Fiche/Specificky cil/Opatreni
hodnocenych projekt(:

Jméno a ptijmeni:

Datum narozeni:

Pracovni zafazeni v organizaci/
funkce v procesu hodnoceni:

Datum a podpis:
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Priloha ¢. 1 Etického kodexu:
Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
C.1
DEFINICE STRETU ZAIMU

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom)
¢. 1605/2002 definuje pojem sttet zajmu pro Ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

1) Ucastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo&tu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie.

2) Pro ucely odstavce 1 ke stretu zajma dochazi, je-li z rodinnych dlvodd, z divodU citovych vazeb,
z dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z dlvodl hospodarského zajmu nebo z davodl
jiného spolecného zajmu s prijemcem financnich prostifedkd ohrozen nestranny a objektivni vykon
funkci Ucastnika finanénich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Cl.2
PREDMET PROHLASENI

1) Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl v potencidlnim nebo skuteéném stfetu zajm( v souvislosti
s vybérem a schvalenim projekt(, o které se jedna.

a) Pfi skute¢ném stfetu zajmU dochazi ke stfetu mezi Gkoly ve verejném zajmu a soukromymi
zajmy Clena organu MAS, pfi némz ma ¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly
nepatti¢né ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném organu MAS.

b) Potencidlnim stfetem z4ajmu je situace, kdy ¢len orgdnu MAS méa soukromé zajmy, které jsou
takové povahy, Ze by vznikl stfet zajma.

2) Zavazuji se, Ze v pripadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmU
nebo nastane okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, predlozim véc povérenému
odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto orgdnu pozastavuji veSkerou ¢innost v dané
véci.

3) Jsem si védom dUsledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

4) Rovnéz potvrzuji, Ze vSechny zdlezitosti, které mi budou svéreny, uchovdm v dlvérnosti. Budu
zachovdvat mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichZz zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich udaj, dle zakona ¢. 101/2002 Sbh. Zakon o ochrané osobnich udajd
a 0 zméné nékterych zakon(, (napt. potvrzeni dotéené osoby o zachovani mi¢enlivosti a nezneuziti
informaci, které budou sdéleny, ¢i které zjisti v pribéhu hodnoceni, pro svij prospéch ani prospéch
treti osoby).

C.3
ZAVERECNE USTANOVENI

o

1) Toto ,Prohlaseni o neexistenci stretu zajmG“ plati pro DOPLNIT Vyzvu MAS Bohdanecsko, z. s.
v rdmci Programu rozvoje venkova, Fiche ¢. DOPLNIT

2) Zaméstnanec/¢len MAS provadéjici kontrolu, vybér a schvaleni projekti:

Jméno a prijmeni:

Datum narozeni:

Pracovni zafazeni v organizaci/
funkce v procesu hodnoceni:

Datum a podpis:
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