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PROGRAM SEMINARE

Cenovy marketing

Fakturace a platby vydaiji projektu
U&tovani projektu

Publicita projektu

Hldseni o zméndch

Zadost o platbu

Po realizaci projektu

Diskuze, dotazy



CENOVY MARKETING

tabulka s uvedenim alespon 3 dodavateld a jejich cenovych nabidek (mozno vyuzit
vzor MAS)

tabulka podlozend pisemnou nebo e-mailovou nabidkou, vytistény 0daj z
internetové nabidky firmy (printscreen obrazovky — musi byt vidét datum)

do 500 tis. K¢ objedndavka (pisemnd, internetovd — e-shop)

|dedIné do jednoho dokumentu k CM nascanovat:
Tabulku CM s vybérem dodavatele

Cenové nabidky dodavateld

rezim tzv. primého ndkupu (do 20 tis. KE bez DPH, celkovy Ghrn 100 tis. K& bez DPH)



CENOVY MARKETING

mimo reiim zakona & 134,/2016 5b.

zakéazka s predpokladanou hodnotou nepfesahujici 500 tis. KE (bez DPH)

projekt financovany v rémci operace 19.2.1. Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020

Nazev zakazky: ndzev projekiu dle Zddosti o dotaci

Nizev zadavatele, IC, adresa:doplnit
Kad zphsobilého vdaje:

Obsah zakdzky: Zde uvedte stroj/technologii, kfery mate v umyslu pofidit, uvedte
parametry stroje/technologie. Neni moZné uvést konkrétni znacku
stroje/technologie a ani se nedoporuduje uvddét pfesné éiselné
vwmezeni - parametry, misto nich pouZijte limity min., max.

(diskriminaci @ znevyhodRovani v hospodarske soutezi).

Doba a misto plnéni zakazky: Doba, kdy poZadujete, aby Vam byl stroj/technologie dopraven/a,
tento ldaj musi byt dodrien. Doporucuje se uvést datum ,,do xooo”.
Bude nutné s dodaovatelem sepsat smiouvu nebo objedndvku, kde
bude miste a dobo plnéni uvedeno, takté musi byt tento udaj

v souladu se Zddosti o dotaci.
Hodnoceni provedl:

Jméno: Dopliite
Funkce: Majitel/zaméstnanec?
Dre: [uvést daturm hodnoceni nabidek)
Hodnoceni odsouhlasil (statutdrni zéstupce):
Iméno: Daopliite
Funkce: Majitel
Dne: [uvést datum hodnoceni nabidek)
HDDNOTiCT TABULKA — hodnotici kritérium — nejnizéi cenova nabidka bez DPH
Dodavatel Nabidkova Zplisob zjisténi cenovym Zjigténi Vyhodnoceni
cena marketingem’' provedeno dne nabidky
bez DPH

(ndzev/jméno, adresa, IC)

{nazev/jméno, adresa, IE)

{nazev/jméno, adresa, IE)

Pozn._:

1) z cenowych nabidek/z prizkumu trhu/telefonicky/z vefejné dostupnych zdroji internet, katalogové ceny.
{pedklady pro wwhodnoceni nabidky se pfedkladaji pfi kontrole na misté, kterd prob&hne po pedani Zadosti
o platbu, k samotné Z3dosti o platbu predkladate tento cenowy marketing a smilouvu i objednavku

5 dodavatelem, jehoi nabidka byla vyhodnocena jako nejlepsi)




FAKTURACE A PLATBY VYDAJU PROJEKTU

fakturované stavebni prdace élenény tak, aby bylo mozno vydaje zaradit do
jednotlivych polozek dle Dohody/ZoD

do faktury vyrobni Cisla (kontrola ze strany prijemce dotace, zda sedi)
Uhrada vzdy z uctu subjektu, ktery je pfijemcem dotace

hotovostni platby max. v celkovém Ghrnu 100 tis. K¢



UCTOVANI PROJEKTU

investicni vydaje, pfip. drobny dlouhodoby hmotny majetek (hldseni o
zméndch)

vedeni samostatné analytické GCetni evidence, pfip. zfizeni samostatného
stfrediska pro projekt



PUBLICITA PROJEKTU

Prirucka pro publicitu
neni povinnd u projektd s podporou do 50 000 EUR

doporucujeme na webovych strdnkdch obce umistit informaci o realizovaném
projektu (struény popis projektu, véetné jeho cild a vysledki a log

budeme rddi za nepovinnou publicitu v obecnim zpravodaiji/newsletteru, FB obce
atp. po realizaci projektu (uvedeni nasi MAS)

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova
Evropa investuje do venkovskych oblasti
Program rozvoje venkova




Nutno hldsit od podpisu Dohody po dobu lhity vdzanosti projektu na Géel

Hldseni o zméndch Zadatel vygeneruje v PF, vyplni a posle na MAS — MAS kontroluje, pFip.
vyzve k doplnéni, elektronicky podepise a predd Zadateli

Obvyklé zmény:
termin realizace nebo predlozeni Zddosti o platbu (Ize posunout, ale nutno respektovat, ze
musi byt ,hotovo* do 24 mésicO od podpisu Dohody)

technické parametry projektu, zmény ve stavebnim povoleni...

drobny dlouhodoby majetek

POSTUP GENEROVANI HoZ: pfihlaieni se do PF — vpravo nahofe Pfehledy — vybrat vasi
zAdost (klik na modré cislo) — Dalsi poddni — HIdseni o zméndch (vygenerovat Hldseni o
zméndch, vyplnit, poslat na MAS, pfip. nahrdt relevantni prilohy)



ZADOST O PLATBU

predklddd se v terminu uvedeném v Zddosti o dotaci (str. 2), realizaci mozno posunout (24
mésicO od podpisu Dohody) — HId&seni o zméndch

generuje se formuldr v Portdlu farmdre: prihldseni se do PF — vpravo nahofe Prehledy —
vybrat vadi Zadost (klik na modré &islo) — Dalii poddani — Zadost o platbu (vygenerovat
zadost o platbu, vyplnit

doklddané prilohy se rovnéz nahrdvaji v PF

zAdost spolu s prilohami se doklddd MAS (emailem) — 15 kalenddrnich dni pfed terminem
poddni na SZIF

MAS kontroluje, vyzyvd a az je vse v porddku, podepise zaddost o platbu elektronicky a zasle
prijemci dotace, obvykle probihd i kontrola na misté

pak ndsleduje kontrola SZIF a vzdy i fyzickd kontrola na misté ze strany SZIF + pfijede i
pracovnik MAS



PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU

Doklad o vedeni (popfF. zfizeni) bankovniho G¢tu

UEe’rm’/dqﬁové doklady souvisejici s realizaci projektu (nap¥. faktury, paragony nebo

souvisejici doklady, v&. vyrobnich &isel strojb & technologii- i u PC/TV, mozno pfidat dodaci list,
kde jsou uvedeny vyrobni Cisla)

Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (vypis z BU, pokladni doklad — potvrzeni pfijmu
dodavatelem)

V pripadé ndkupu strob a technologii doklad o posouzeni shody — ES prohldseni o shodé

Pokud projekt podléhd stavebnimu fizeni - kolaudaéni souhlas nebo ozndmeni stavebnimu
Ufadu o uzivdni stavby nebo souhlas se zménou v uzivdni stavby

Pokud projekt podléhd stavebnimu fizeni a v pribéhu realizace projektu doslo ke zméndm
oproti pUvodni dokumentaci, pak dokumentace skuteéného provedeni stavby ovérend
stavebnim Ufadem predklddand k fizeni stavebniho Ufadu v souladu se stavebnim zdkonem



PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU

Soupisky Uéetnich /dariovych dokladi k vydajom, ze kterych je stanovena dotace

Potvrzeni finan&niho Gfadu o bezdluznosti (ne stari 30 dni pred poddnim ZoP na
MAS)

Cenovy marketing u zakdzek do 499 999 K& bez DPH, smlouva ¢i objedndvka s
dodavatelem, podklady pro CM (nabidky)

Dodatky ke smlouvé (byly-li uzavreny)

V pripadé zahrnuti stavebnich praci do celkovych vydaijl, ze kterych je stanovena
dotace — soupis stavebnich praci s vykazem vymér a polozkovy rozpocet sprdvné
rozdéleny do odpovidaijicich kédo vydaijo, ze kterych je stanovena dotace

Fotodokumentace (idedlné do jednoho souboru s popisem ,,0 co jde* — titulek pod
fotkou)



PO REALIZACI PROJEKTU

lhdta vdzanosti projektu na ucel - 5 let po proplaceni dotace

po proplaceni dotace se kazdorocné na PF odevzddvd Monitorovaci zprdava (po
dobu Ihity vdzanosti projektu na ucel)

odevzddvad tedy po dobu 5ti let po proplaceni vidy k 31.7. pres PF

uchovdvat veskeré doklady min. 10 let od proplaceni dotace



V PRIPADE DOTAZU VOLEJTE, PISTE ——
— PORADIME, POMUZEME® el



